s R Secretaria de .
S' Legado de ' Administracién
c‘M‘"ﬂEQUISIT 0S DE REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES

PERSONA PERSO
MORAL FisfcA

1. Solicitud de Registro en el Padr6n de Proveedores debidamente firmada en original por el
representante legal (Anexo 1) x X
2. Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT y caso de modificaciones, presentar los
avisos correspondientes, con la actividad que sea acorde a los bienes servicios que ofrece. X X
3. Curriculum, Carta presentacién/Relacién de articulos o servicios que presta, firmada por el
representante o apoderado legal. x x
4. Copia de Acta Constitutiva, con constancia del Registro Piiblico de la Propiedad y el Comercio y
en caso de existir alguna modificacién posterior al documento original, incluir la documentacién
correspondiente en el archivo. X
5. Copia de acta de nacimiento. X
6. Copia del Poder del Representante Legal, Apoderado Legal o Administrador Unico,

X
7. Copia de identificacién oficial con fotografia vigente del Representante Legal, Apoderado Legal
o0 Administrador Unico. X X
8. Copia del Estado Financiero no mayor a tres meses, firmado por el represente legal y el Contador
Piblico (Anexando copia de Cédula Profesional de Contador Publico autorizado). X X
9. Comprobante de domicilio de luz o agua. No mayor a tres meses B %
10. Opinién de cumplimiento de obligaciones Fiscales de Servicio Administracién Tributaria
en sentido positivo, con una antigiiedad no mayor a un mes.

X X

11. Opinién de cumplimiento de las obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, el
pago mensual y cédula de determinacién IMSS - INFONAVIT no mayor a un mes (En caso de no
contar con trabajadores para el desarrollo de sus actividades se debera presentar carta bajo protesta
de decir verdad de tales circunstancias firmada por el propietario o representante legal). = %

12, Opinién de cumplimiento de obligaciones Fiscales Estatales en sentido positivo, emitido
por la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

X X
13. Datos bancarios para transferencia electrénica, debiendo constar en la cartula la Institucién
Bancaria,

X X
14. Copia simple de la licencia sanitaria o permisos vigentes, en los casos aplicables tales como
fumigacién, alimentos, empresas de seguridad, etc., . s

15. Maniflesto bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comislén en el serviclo
publico o en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, no se actualizara un conflicto de interés, de acuerdo
a lo sefialado en el articulo 49 fraccién IX de la Ley de General de Responsabilidades Administrativas.
(Anexo 2) X X
16. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que nos encuentra bajos los supuestos del articulo 45 de
la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de
Querétaro. (Anexo 3) X X

15. Copia del recibo oficial de pago de derechos. El pago de derechos se autorizard una vez $3,394.00 $2,262.80
validada la documentacidn entregada, con orden de pago emitida por la Direccién de Adquisiciones.

16.- Adicionalmente la documentacién e informacién debe ser entregada en formato PDF y en CD o USB
digltalizado por un Archivo por cada requisito. X X
OBSERVACIONES

% De conformidad con los articulos 69,70 y 71 de la ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro.

% Se tendra por no presentada la solicitud si esta es confusa o la documentacién estd incompleta

% Lavigencia de inscripcién en el Padrén de Proveedores serd desde la fecha de su registro hasta el 31 de diciembre del 2026,
debiendo solicitar la revalidacién por el siguiente afio.

< La aceptacién del registro no significa ninguna obligacién del Municipio de San Juan del Rfo,Qro, de adquirir algiin bien o
servicio de los proveedores registrados.

% Aladjudicar un contrato se solicitan fianzas de cumplimiento, vicios ocultos, por cada convenio modificatorio (Adendum) y en

los casos flanzas de anticipos. [ 1 -
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